For att halla din inkorg ren och organiserad kan du stélla in sé att e-postmeddelanden
som inte hér hemma i din prioriterade mapp automatiskt flyttas till mappen *Ovrig”. Och
skrap till skrapposten.

Flytta mail till Ovrigt

1. Hogerklicka pa det mail du vill flytta. Prigriterad ~ Ovrig

2. * B7 Elytta till Ovrigt
wo | .
e Valj "Flytta till 6vrigt” om du vill flytta ett B Flytta alltid till Gwrigt
mail. —
e Valj "Flytta alltid till ovrigt” om du vill att alla liknande mail ska flyttas till
ovrigt.
Flytta till skrappost

1. Hogerklicka pa mailet du vill flytta till skrapposten och tryck pa ”Skrappost”

S lgnorera

% Skrappost > ,%. Spdrra avsdndare

]E Ta bort Spdrra aldrig aysdndare

= Arkivera... Spérra aldrig avsdndarens domén (@example.com)
&% Kenyertera till Adobe PDF Spdrra aldrig den har gruppen eller distributionslistan

&% Bifoga till Adebe PDF

2. Valj sparra avsandare om du vill att alla mail fran avsandaren ska flyttas till
skrapposten

3. Valj sparra aldrig avsandaren om du vill att inget mail fran avsandaren ska flyttas
till skrapposten.



