
För att hålla din inkorg ren och organiserad kan du ställa in så att e-postmeddelanden 
som inte hör hemma i din prioriterade mapp automatiskt flyttas till mappen ”Övrig”. Och 
skräp till skräpposten. 

Flytta mail till övrigt 
1. Högerklicka på det mail du vill flytta.  

 
2.  

• Välj ”Flytta till övrigt” om du vill flytta ett 
mail. 

• Välj ”Flytta alltid till övrigt” om du vill att alla liknande mail ska flyttas till 
övrigt. 

Flytta till skräppost 
1. Högerklicka på mailet du vill flytta till skräpposten och tryck på ”Skräppost”

 
2. Välj spärra avsändare om du vill att alla mail från avsändaren ska flyttas till 

skräpposten  
3. Välj spärra aldrig avsändaren om du vill att inget mail från avsändaren ska flyttas 

till skräpposten. 
 

 


