Lagg till en rumskalender
datorvagn
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1. GAatill kalendern.
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2. Tryck pa ”Lagg till” och valj ”Fran

rumslistan”.

t.ex. auditoriet eller en

Schemavy
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-+ Lagg till ~

[B Frin adressboken...

Fran rumslistan... Lagag till

Frin Internet...

O &

Kalendergrupper

Skapa ny tom kalender...

&

Oppna delad kalender...

3. Valj rummet/vagnen du vill lagga till (1). Tryck pa ”Rum” (2). Tryck pa ”Ok” (3)

Valj namn: All Rooms

X
Sik: (®) Alla kolumner () Endast namn Adresshok:
- All Rooms - lukas.forstrom@saud.ax i Avancerad sokning
| MNamn Plats Telefon, arbete Kapacitet Beskrivning
[] KHS-Auditorium Room
[] KHS-Datorsal Room
] KHS-datorvagn 1
F] KHS-datorvagn2 Room
] KHS-matsalen 1 Room
E] vi-datorvagn1 Room
[ vi-datorvagn2 Room
[] vi-datorvagn3 Room
S /i 3 >
[ Rum | |KHS-dstorvaant \
oK Avbryt
4. Nu syns rumskalendern till vanster.
L] et it PR E TR
19:00
~[] Rum
[] KHS-Datorsal 20:00
[ ] KHS-datorvagn
21:00
«[ ] Alla gruppkalendrar




